
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wir, die Firma Kiffer GmbH, sind ein seit über 30 Jahren bestehendes und stetig wachsendes 
mittelständiges Familienunternehmen mit 70 Mitarbeitern. Unser Aufgabenspektrum umfasst die 
Planung, Fertigung und Montage von Trink- und Abwasseranlagen, Fernwärmeleitungsnetzen, sowie 
Stahl- und Metallbauarbeiten für Gemeinden und Kommunen 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams einen 

Sachbearbeiter technischer Innendienst (m/w/d) in der 
Abteilung Fernwärme 
Ihre Aufgaben:  

• Operative Unterstützung der Projektleitung bei der Abwicklung von Projekten im techn. Umfeld 
• Schnittstellenmanagement zu Kunden, Ingenieurbüros, Lieferanten und unseren Abteilungen 
• Erstellung von Verträgen, Angeboten, Bestellungen, Nachträgen 
• Überwachung der korrekten Abrechnung von Lieferanten und Subunternehmern  
• Erstellung der Abrechnungsunterlagen in Verbindung mit der Bauleitung 
• Verwaltung und Zusammenstellung der Projektdokumentation 
• Nachbearbeitung der GPS-Einmessung, Erstellung von Bestandsplänen 

Ihr Profil:  

• Erfolgreich abgeschlossene technische und/oder kaufmännische Ausbildung 
• gutes technisches Verständnis ist Voraussetzung 
• Freude an der Zusammenarbeit mit Kunden und Kollegen/Kolleginnen 
• Strukturierte Arbeitsweise, hohes Engagement, Flexibilität und Eigeninitiative 
• Hohe Übersicht und Organisationsfähigkeit 
• Sichere MS-Office-Kenntnisse, idealerweise Kenntnisse in Kalkulationsprogramm (BRZ) 
• Erfahrung mit CAD-Programmen wünschenswert (AutoCAD) 

Wir bieten:  

• Sicherer Arbeitsplatz in einem leistungs- und wachstumsstarken Familienunternehmen 
• Unbefristeter Arbeitsvertrag mit dem Ziel einer langjährigen Zusammenarbeit 
• Ein offenes, unkompliziertes Betriebsklima mit flachen Hierarchien 
• Weiterbildungs- und Qualifizierungsmöglichkeiten 
• Leistungsgerechte Entlohnung 
• 30 Tage Urlaubsanspruch 
• Betriebliche Altersvorsorge 
• Vermögenswirksame Leistungen (VWL) 
• Mitarbeiterrabatte bei div. Einkaufsverbänden 
• Job Rad mit finanziellem Zuschuss 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins. 
 

 

Kiffer GmbH 
Beurer Str. 28 
82299 Türkenfeld 
E-Mail: bewerbung@kiffer-gmbh.de 
  


