
WIR SUCHEN EINEN 

SACHBEARBEITER 

TECHNISCHER INNENDIENST 

(m/w/d)  ·  Abteilung Fernwärme  ·  Vollzeit  ·  Türkenfeld 

Die Kiffer GmbH ist ein familiengeführtes Unternehmen seit über 30 Jahren für Anlagen- und Rohrleitungsbau, Nah- und Fernwärmetechnik 
sowie Metallbau. 

Du behältst gern den Überblick über Projekte? 
Dann bist du bei uns genau richtig! Wir suchen eine strukturierte Persönlichkeit, die unsere 
Projektleitung im technischen Innendienst der Abteilung Fernwärme unterstützt. 

 

 

DEINE AUFGABEN IM ÜBERBLICK 

 

 
PROJEKTE UNTERSTÜTZEN 

Operative Unterstützung der 
Projektleitung bei der Abwicklung 

technischer Projekte 

 

 
SCHNITTSTELLE 

Schnittstellenmanagement zu 
Kunden, Ingenieurbüros, 

Lieferanten und Abteilungen 

 

 
VERTRÄGE & ANGEBOTE 

Erstellung von Verträgen, 
Angeboten, Bestellungen und 

Nachträgen 

 

 
ABRECHNUNG PRÜFEN 

Überwachung der Abrechnung 
von Lieferanten und 
Subunternehmern 

 

 
 

 
ABRECHNUNG ERSTELLEN 

Erstellung der 
Abrechnungsunterlagen in 

Verbindung mit der Bauleitung 

 

 
PROJEKTDOKUMENTATION 

Verwaltung und 
Zusammenstellung der 
Projektdokumentation 

 

 
BESTANDSPLÄNE 

Nachbearbeitung der GPS-
Einmessung, Erstellung von 

Bestandsplänen 

 

 

 

DEIN PROFIL & UNSERE BENEFITS 

DEIN PROFIL 

✓  Erfolgreich abgeschlossene technische und/oder kaufmännische 
Ausbildung 

✓  Gutes technisches Verständnis ist Voraussetzung 
✓  Freude an der Zusammenarbeit mit Kunden und 

Kollegen/Kolleginnen 
✓  Strukturierte Arbeitsweise, hohes Engagement, Flexibilität und 

Eigeninitiative 
✓  Hohe Übersicht und Organisationsfähigkeit 
✓  Sichere MS-Office-Kenntnisse, idealerweise Kenntnisse in 

Kalkulationsprogramm (BRZ) 
✓  Erfahrung mit CAD-Programmen wünschenswert (AutoCAD) 

 WIR BIETEN 

✓  Sicherer Arbeitsplatz im wachstumsstarken 
Familienunternehmen 

✓  Unbefristeter Arbeitsvertrag 
✓  Offenes Betriebsklima, flache Hierarchien 
✓  Weiterbildungs- und Qualifizierungsmöglichkeiten 
✓  Leistungsgerechte Entlohnung & betriebliche Altersvorsorge 
✓  30 Tage Urlaubsanspruch 
✓  Mitarbeiterrabatte bei div. Einkaufsverbänden 
✓  Jobrad mit finanziellem Zuschuss 
✓  Vermögenswirksame Leistungen (VWL), 13. Monatsgehalt 

 

Du würdest gerne mehr erfahren? 
Dann freuen wir uns auf deine Kontaktaufnahme unter 08193/9377-0 oder bewerbung@kiffer-gmbh.de 

 

Kiffer GmbH 
Beurer Str. 28 · 82299 Türkenfeld 
www.kiffer-gmbh.de 

 
 


